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Berlin, 11. November 2022 

 
 
Beim SPD‐Landesverband Berlin ist ab sofort eine bis zum 15. März 2023 befristete Stelle mit der 
Option der Verlängerung bis zum 15. April 2023 als 
 

Mitarbeiter (m/w/d) zur Unterstützung der Wahlkampf‐ und Öffentlichkeitsarbeit 
 
im Kreisbüro Charlottenburg‐Wilmersdorf der Berliner SPD zu besetzen. 
 
Die Wochenarbeitszeit beträgt 15 Stunden. 
Die  Vergütung  erfolgt  nach  dem  gültigen  Tarifvertrag  des  SPD‐Landesverbandes  Berlin  und  der 
Stundenlohn beträgt momentan 20,97 Euro (2022) bzw. 21,39 Euro (ab 01.01.2023). 
 
Der Tätigkeitsbereich umfasst schwerpunktmäßig die Unterstützung der ehrenamtlichen 
Wahlkampfleitung des Kreises sowie die Koordination der ehrenamtlichen Wahlkampfarbeit im 
Kreisverband, die Pflege und Abstimmung von Terminplänen mit Mandatsträger*innen und 
Organisationseinheiten des Kreises.  
Außerdem soll der/die Mitarbeiter*in die Öffentlichkeitsarbeit der SPD Charlottenburg‐
Wilmersdorf unterstützen, insbesondere die Social Media‐Arbeit. Hinzu kommen fotografische 
Dokumentationsaufgaben, insbesondere im Rahmen der Veranstaltungsbegleitung sowie 
allgemeine Kommunikationsaufgaben, eigenverantwortliche Büroorganisation, die 
Zusammenarbeit mit Parteigremien und ehrenamtlichen Verantwortungsträger*innen vor Ort 
sowie die Mitarbeit/Unterstützung bei der organisatorischen Vorbereitung und Durchführung von 
Veranstaltungen und sonstigen Aktivitäten. 
 
Erwartet werden: 

 Kenntnisse der SPD‐Parteistrukturen sowie Parteiarbeit auf Kreis‐/Unterbezirksebene 
 Erfahrungen  in  übergeordneten  Koordinierungsaufgaben,  insbesondere  Erfahrungen  im 

Rahmen von Wahlkämpfen sind von Vorteil 
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 Nachgewiesene Kenntnisse  und  Erfahrungen  im Umgang mit  Social Media  (insbesondere 

Facebook und Instagram) 
 Kenntnisse in der Fotografie sowie der Erstellung von Grafiken, Kacheln und Videomaterial 

für  Social  Media  oder  die  Bereitschaft  sich  in  Programme  (Canva,  CapCut  o.ä.) 
einzuarbeiten 

 Erfahrung im Verfassen von kurzen Texten für Social Media/Website  
 Sicherer  Umgang  mit  dem  Internet  sowie  umfangreiche  PC‐Kenntnisse  (MS‐Office, 

Wordpress) 
 Kenntnisse und Erfahrungen im Verfassen von Newslettern, Bereitschaft zum Pflegen von 

Verteilern von Vorteil 
 Interesse an politischer Arbeit und Innovation bei internen Kommunikationsprozessen 
 Freundliches  Auftreten,  ausgeprägte  Serviceorientierung,  Teamfähigkeit  und  gute 

Allgemeinbildung 
 Flexible Einteilung der Arbeitszeit 
 Freude an der Kommunikation mit Bürgerinnen und Bürgern sowie mit Parteimitgliedern 

 
Kenntnisse der politischen Landschaft und ihrer Meinungsbildungsprozesse sowie zur Bezirks‐ und 
Landespolitik sind ausdrücklich erwünscht.  
 
Bewerbungen von Frauen und von Menschen mit Migrationshintergrund, die die Voraussetzungen 
der Stellenausschreibung erfüllen, sind ausdrücklich erwünscht. 
 
Bei  gleicher  Eignung  und  Befähigung  werden  Bewerbungen  von  Schwerbehinderten  bevorzugt 
berücksichtigt. 
 
Interessent*innen richten ihre vollständige Bewerbung bitte bis zum 30. November 2022  
per E‐Mail an:  
 
vorstand.berlin@spd.de  
SPD‐Landesverband Berlin 
Landesgeschäftsführer Sven Heinemann 
Müllerstraße 163 
13353 Berlin 
 


